PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA PONTE

Praca dos Trés Poderes, 1001 - Centro

Nova Ponte-MG - CEP 38.160-000

e Telefone/Fax: (34) 3356-8000

NOVA PONTE novaponte@novaponte.mg.gov.br

LEI N° 2.053, DE 05 DE FEVEREIRO DE 2024

INSTITUI E DISCIPLINA A CONCESSAO,
O CONTROLE E A REALIZACAO DE
SUPRIMENTOS DE FUNDOS, INSTITUI O
REGIME DE ADIANTAMENTO PARA
DESPESAS DE PRONTO PAGAMENTO, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Povo do Municipio de Nova Ponte, Estado de Minas Gerais, por seus
representantes na Cémara Municipal aprovou, e eu, Prefeito Municipal, em seu nome,
sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituida no Municipio de Nova Ponte, a concessio de
suprimento de fundos, sob a forma de pagamento de despesas pelo regime de
adiantamento, que reger-se-4 segundo as normas legais vigentes que disciplinam a matéria.

Art. 2° O suprimento de fundos consiste na entrega de numerario/adiantamento
colocado a disposi¢dio de um servidor publico municipal, mediante prévio empenho na
dotagfio orgamentdria propria, para o fim de realizar despesas que, por sua natureza ou
urgéncia, ndo possam aguardar ao processo ordinario de aplicagfio por meio de processo
licitatério, dispensa de licitacdo ou por inexigibilidade desta.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento
ora instituido, restringir-se-80 aos casos previstos nesta lei e sempre em caréter de excegdo.

Art. 4° Para os fins desta lei, entende-se por servidor puiblico aqueles
ocupantes de cargo de provimento efetivo, fun¢o comissionada ou de cargo em comissdo
pertencente aos quadros de pessoal da Administrago Publica Municipal, além dos
ocupantes de fungéo eletiva de conselheiro dos diversos conselhos municipais legalmente
instituidos.

Art. 5° O regime de adiantamento sera aplicavel as seguintes espécies de
despesas:

I — despesas com material de consumo;

II — despesas com servigos de terceiros; ﬁ,\)
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IIT — despesas com transporte, hospedagem e alimentagfio de servidores quando
em viagem tempordria no interesse da Administragdo;

IV — despesas com transporte em geral;

V — servigos judiciais, despesas de cartorio e oficiais de justica;

VI — despesas com representa¢io eventual;

VII — despesas extraordindrias e urgentes que ndo possam aguardar o
processamento normal,

VIII - despesas que tenham que ser efetuadas em lugar distante do Municipio;

IX — refei¢des com autoridades e visitantes, dentro ou fora do Municipio;

X — pequenas compras e prestacdo de servigos de pronto pagamento;

Art. 6° Consideram-se pequenas compras e prestagio de servigos de pronto
pagamento, para os efeitos desta lei, as que se realizarem com:

I — pequenos carretos, transportes urbanos de carater emergencial, materiais e
servigos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e lanche, pequenos consertos,
telefone fixo ou mével e aquisigdo avulsa de livros, jornais, revistas e outras publicagdes;

Il - encadernagbes avulsas, artigos de escritorio, de desenho, impressos,
materiais de papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

III - artigos farmacéuticos e laboratoriais, em quantidade restrita, para uso e
consumo emergencial; :

IV — para atender despesas eventuais, inclusive em viagens e com servigos
especiais, que exijam pronto pagamento;

V - outra qualquer, de necessidade imediata e consumo emergencial, cuja
demora possa vir a acarretar prejuizos 3 Administragdo e/ou ao interesse publico, sempre
devidamente justificada.

Art. 7° As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo
planejado, correrdio pelos sistemas orgamentarios proprios e seguirio o processamento
normal das despesas, obedecendo as normas de licitacfio e contratos administrativos.

CAPITULO II
DAS SOLICITACOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 8° As requisi¢des de adiantamentos serfio feitas pelos servidores puiblicos
municipais, com anuéncia prévia da autoridade superior imediata, ou a quem as normas de
organiza¢do administrativa indicar, e encaminhadas & autoridade méaxima da
Administragdio, ou a quem este delegar a competéncia, para autorizar a elaboracio do
respectivo empenho.
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Art. 9° Das requisigbes de adiantamentos constario, necessariamente, as
seguintes informagdes:

I — dispositivo legal em que se baseia;

IT — nome completo, cargo ou fun¢do do servidor publico responsavel pelo
adiantamento;

III - motivo e justificativa do adiantamento; e no caso de viagem, o objetivo da
misséo oficial e o nome de todos os que dela participario;

IV — dotagfo or¢camentaria a ser onerada;

V — prazo de aplicacio.

Art. 10. O prazo de aplicagio do adiantamento ndo podera exceder a 30
(trinta) dias.

Art. 11. Quando vérios servidores publicos forem utilizar, com a mesma
finalidade, recursos provenientes de adiantamento, podera ser atribuido a um unico
servidor a responsabilidade pela utilizagfo e prestagdo de contas do adiantamento, devendo
esse ser aplicado dentro do prazo maximo estabelecido no artigo anterior.

Art. 12. N3o se conceders adiantamento:

I — para cobrir despesas ja efetuadas;
Il — ao servidor responsével por adiantamento, enquanto ndo for prestado

contas;
III — ao servidor que deixar de atender notificagéio para regularizar prestago de

contas.

CAPITULO 111
DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 13. O prazo de aplicag@o dos recursos solicitados nfo podera exceder a 30
(trinta) dias, a contar da data da entrega do numerario ao responsavel, exceto quando tratar-
se de despesas de viagens e cursos, que terdio prazo de aplica¢do equiparado a duracéio do
evento.

Art. 14. Todos os adiantamentos concedidos serdo aplicados dentro do
exercicio financeiro a que se refere.

Art. 15. Nenhum pagamento poderd ser efetuado fora do periodo de aplicago.
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CAPITULO IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 16. A requisicdo de adiantamento, assinada pelo servidor publico
solicitante, ap0s a anuéncia da autoridade superior imediata, ou a quem as normas de
organizagdo administrativa indicar, ser4 encaminhada diretamente ao gabinete da
autoridade maxima da Administragdo, para a competente autorizacfo.

Art. 17. Os processos de adiantamentos terfio sempre andamento preferencial e
urgente.

Art. 18. Autorizada, a despesa serd empenhada na dotagio orcamentaria
prépria e paga em favor do responsavel indicado no processo.

Art. 19. Cabe ao Servico de Contabilidade do 6rgio ou entidade verificar,
antes de registrar o empenho, se foram cumpridas as disposi¢des desta lei.

Paragrafo tnico. Constatado algum defeito processual o processo nio
prosseguira, devendo ser devolvido ao responsavel para providenciar eventual correcéo.

Art. 20. Registrado o empenho, o Servigo de Contabilidade enviar4 o processo
a Tesouraria Municipal, que efetuard o pagamento do numerério ao servidor responsavel
pelo adiantamento.

CAPITULO V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 21. O adiantamento nfo podera ser aplicado em despesa de classificacio
diferente daquela para qual foi autorizado.

Art. 22. A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o correspondente
comprovante discriminado da despesa.

Art. 23. Os comprovantes, salvo impossibilidade devidamente justificada,
serdo emitidos em nome do Municipio de Nova Ponte, contendo, no minimo, o n° do
registro do ente no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

Art. 24. Os comprovantes de despesas nfo poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes e valores ilegiveis, ndo sendo admitido em hipétese alguma, copias reprograficas
ou qualquer outra espécie de reprodugio. .
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Art. 25. Cada adiantamento sera devidamente justificado, esclarecendo-se a
razdo da(s) despesa(s), o destino da(s) mercadoria(s) ou do(s) servico(s) e outras
informagdes que possam melhor explicar a necessidade das operagdes.

Art. 26. A concessdo de suprimento de fundos para o pagamento das despesas
enumeradas nos artigos 5° e 6° desta Lei, realizadas pelo regime de adiantamento, ndo
podera ultrapassar o valor correspondente aquele disposto no art. 95, § 2°, da Lei 14.133,
de 1° de abril de 2021 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos), devidamente
atualizado anualmente por regulamento expedido pelo Chefe do Poder Executivo Federal.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, desde que caracterizada a necessidade e
mediante justificativa, poderfio ser concedidos suprimentos de fundos em valores
superiores aos fixados neste artigo.

CAPITULO VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 27. O saldo de adiantamento ndo utilizado serd recolhido diretamente &
Tesouraria ~ Municipal, mediante guia de arrecadagdio, ou mediante depésito ou
transferéncia bancéria, em conta determinada pela prépria Tesouraria.

Art. 28. O prazo para o recolhimento do saldo no utilizado serd de até 10
(dez) dias, a contar do termo final do periodo de aplicagdio, observando-se o prazo
estabelecido no art. 13 desta Lei.

Art. 29. No més de dezembro todos os saldos de adiantamentos serdo
recolhidos at€ o ltimo dia util, mesmo que o periodo de aplicagdo nfo tenha expirado.

CAPITULO VII
DAS PRESTACOES DE CONTAS

Art. 30. No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo de
aplicagéio, o responsével prestara contas da aplicagio do adiantamento recebido.

Paragrafo dmico. A cada adiantamento corresponderd uma prestacio de
contas.

Art. 31. A prestagio de contas far-se-4 mediante entrada, na Tesouraria
Municipal, dos seguintes documentos:
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I — demonstrativo das despesas realizadas e seus respectivos documentos,
contendo: discriminacdio da despesa realizada, nimero e data do documento, espécie do
documento, nome do interessado credor e o valor da despesa;

IT — relatério de justificativa da despesas realizadas e, em caso de viagem ou
curso, relatorio objetivo das atividades realizadas, bem como certificado ou declaracéio de
participagéo do curso, quando for o caso;

HOI — coépia da guia de recolhimento, ou comprovante de depésito ou
transferéncia bancéria, do saldo n#o aplicado, se houver;

IV — c6pia da nota de empenho, e respectiva anulag¢io, quando for o caso;

V — documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica, na
mesma sequéncia do demonstrativo mencionado no item I.

Art. 32. Néo serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior
ou posterior ao periodo de aplicagdo do adiantamento ou que se refira a despesa ndo
classificavel na espécie de adiantamento concedido.

§ 1° Somente serdo aceitos documentos originais, nfo se admitindo co6pias
reprograficas ou outra espécie de reproducio.

§ 2° Quanto a apresentacdo de documento comprobatério com data anterior ao
periodo de aplicagfo, excepcionalissimamente, mediante justificativa em que fique
demonstrada a impossibilidade da oficializagdo do requerimento de adiantamento antes da
realizacdo da despesa, o documento sera aceito.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33. Recebidas as prestagdes de contas, o Controle Interno verificara se as
disposi¢des da presente lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias
necessarias, fixando prazo razoavel para que os responsaveis possam atendé-las.

§ 1° O prazo para cumprimento das exigéncias a que se refere este artigo ndo
podera ser superior a 10 (dez) dias.

§ 2° A andlise das contas pelo Controle Interno, salvo impossibilidade
devidamente justificada, ndo podera exceder o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento dos documentos a que se refere o art. 31 desta lei.

Art. 34. Quando as contas ndo forem aprovadas pelo Controle Interno, os autos
deverdo ser remetidos a Procuradoria Juridica do Municipio para avaliagio quanto a
eventual aplicagfo de sang¢des, conforme cada caso.

12




PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA PONTE

Praca dos Trés Poderes, 1001 - Centro

Nova Ponte-MG - CEP 38.160-000

SR Telefone/Fax: (34) 3356-8000

NOVA PONTE novaponte@novaponte.mg.gov.br

Art. 35. Em sendo as contas consideradas de acordo com a presente lei, o
Controle Interno emitira parecer.

Art. 36. Com o parecer do Controle Interno o processo sera restituido a
Tesouraria para as seguintes providéncias:

I—nos casos das contas terem sido aprovadas:

a) arquivar o processo do adiantamento e prestagdo de contas em local seguro
onde ficard & disposi¢dio do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais ou qualquer
outro interessado.

II — na hipétese da aprovacdo de contas condicionadas a determinadas
exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas; e

b) adotar as medidas indicadas no inciso I deste artigo.

IIT - na hip6tese de néo terem sido aprovadas as contas, devera ser seguida a
orientagdo determinada pelo Controle Interno em seu parecer.

Art. 37. A Tesouraria Municipal controlard as datas em que deverdo entrar as
prestagdes de contas de adiantamentos concedidos.

Art. 38. No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestacdo de contas,
sem que o responsavel as tenha apresentado, a Controle Interno comunicara diretamente o
responsével, concedendo-lhe prazo nfo superior a 5 (cinco) dias tteis para fazé-la.

Art. 39. N&o sendo cumprida a obrigagdo da prestagdo de contas, apos o
vencimento final estabelecido no artigo anterior, a Contador Interno remetera, no dia
imediato, copia do comunicado & Procuradoria Juridica do Municipio, para abertura de
sindicéncia nos termos da legisla¢do vigente.

§1° Sobre o valor do débito atualizado, referente ao suprimento de fundos, ap6s
decorrido o prazo de prestagdo de contas, incidir4 corre¢io monetaria, multa moratéria e
juros de mora, calculada na forma do Cédigo Tributdrio Municipal.

§2° O débito atualizado poderd ser descontado na folha de pagamento do
suprido, observado o direito ao contraditorio e a ampla defesa; ou cobrando na forma do
Codigo Tributario Municipal.
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§3° Caso ocorrer exoneragéo, demissdo ou afastamento de servidor, ocupante
de cargo em comissdo ou ainda agente politico, com adiantamento pendente, o valor total
concedido ou o débito atualizado serd abatido do valor dos créditos que aquele tenha
direito.

Art. 40. Os procedimentos necessarios para a aplicabilidade desta lei poderdo
ser regulamentados pelo Poder Executivo.

Art. 41. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario, em especial a Lei Municipal n° 1.232, de 03 de abril de 1997.

Nova Ponte — MG, 31 de janeiro de 2024.

arlog Resende
Prefeito Mumicipal

i
NI
fsdn ﬁelchior Ferreira
icipal de Administragfo e Finangas

Secretario ]
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ANEXO UNICO -LEI N° 2.053/2024

REQUISICAO DE ADIANTAMENTO

Dispositivo legal: Lei Municipal n° /2024, art. 5°, inciso:

() I—despesa com material de consumo;

() IT — despesa com servigos de terceiros;

() HOI — despesas com transporte, hospedagem e alimentacdo de servidores em viagem
temporaria;

() IV —despesas com transporte em geral;

() V —servigos judiciais, despesas de cartério e oficiais de justica;

() VI-despesas com representacio eventual;

() VII — despesas extraordinarias e urgentes que ndo possam aguardar o processamento
normal;

() VIII — despesas que tenham que ser efetuadas em lugar distante da sede do Poder
Executivo;

() IX —refei¢cdes com autoridades e visitantes, dentro ou fora do Municipio;

() X —pequenas compras e prestacdo de servigos de pronto pagamento.

Dotacgéo Orgamentdria a ser onerada:

Unidade Orgamentaria:

Funcional Programatica:

Elemento de Despesa:

Valor: R$
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Nome do Requisitante:

CPF:

Cargo/Fung&o:

Motivo e justificativa do adiantamento; no caso de viagem, o objetivo da missdo oficial e o
nome de todos os participantes:

Prazo de aplicagdo: de  / / a_ [/ |/

Assinatura do Servidor Requisitante Carimbo e Assinatura do Superior
Imediato

Autorizo a concessdo do adiantamento supracitado.

Nova Ponte, de de

Prefeito Municipal
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